_TONG CTY BPATHH MIEN BAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Péc 1ap - Tw do - Hanh ph(c
HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

) Vinh, ngay 15 thé&ng 9 nam 2019
So: ... IQD-CTHTHHKYV VI

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy cheé quan Iyva diéu hanh phuong tién b
cua Céng ty TNHH MTYV Hoa tié& hang hai khu vuc VI

) GIAMPOC
CONG TY TNHH HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

Can ctr Quyét dinh s6 1549/QD-BGTVT ngdy 02/6/2008 cua Bo truong B
Giao théng van tai vé viéc thanh 1ap Céng ty Hoa ti& khu vuc VI; Quyét dinh )
1780/QD-BGTVT nggy 25/6/2010 cua B truong Bo Giao théng van tai vé viéc
chuyen Cdng ty Hoa ti@i khu vuc VI thanh cdng ty tr&h nhiém hixu han mot thaoh
vién do nha nudc nam gitr 100% vén diéu 1é; Can cir Quyét dinh sb 2400/Qb-
BGTVT ng&y 24/10/2011 cua Bo trudng Bo Giao thdng van tai chuyen doanh
nghiép vé 1am don vi thanh vié Tong céng ty Bao dam an toan hang hai mién Bac;

Can cu biéu 18 t6 chirc vahoat dong cua Cang ty TNHH MTV Hoa tié&
halg hai khu vuc VI ban hanh kém theo Quyet dinh s6 425/QD-TCTBDATHHMB
ngdy 19/7/2016 cua Hoi dong thanh vié Tong cong ty BDATHH mién Bic;

Can cu diéu kién hoat dong thuc té ciia don vi va theo dé nghi caa Truéng
phéng T6 chuc - Hanh ch mh, Trudng phéng Hoa tié hang hai,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kén theo quyét dinh ndy Quy ché quan 1y va diéu héoh
phuong tién bo cua Céng ty TNHH MTV Hoa ti& hang hai khu vuc VI.

biéu 2. Quyét dinh ngy cohigu luc ké tir ngdy ky, thay thé Quyét dinh sb
382/QD-CTHTHHKYV VI ng&y 15/11/2017 cia Cdng ty TNHH MTV Hoa tié&
hang hai khu vyc VI (nhitng néi dung lién qua dén phuong tién bo) vaba bo
nhitng quy dinh trude day trai véi Quyét dinh ngy.

biéu 3. Truong c& phdng, Vian phong dai dign Céng ty tai Thanh Héa,
Tram Hoa ti€u Viing Ang vac& canha colié quan thuoc Cong ty TNHH MTV
Hoa ti@& hang hai khu vuc VI chiu tr&h nhiém thi haoh Quyét dinh n&y./.

Noi nhan: GIAM bOC
- Nhu biéu 3;

- Chu tich céng ty (dé béo co);

- TCT BDATHH MB (dé b& cév);

- Luu: VT.

Pao Manh Ha
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CONG TY TNHH MOQT THANH VIEN Doc lap - Tw do - Hanh ph(c
HOA TIEU HANG HAIl KHU VUC VI

QUY CHE
Quan ly va dieéu hanh phwong tién b
cua Cang ty TNHH MTYV Hoa tié& hang hai khu vuc VI

(Ban hanh kén theo Quyér dinh sé: ... /OB/CTHTHHKYV VI ngdy 15/9/2019
cua Céng ty TNHH MTV Hoa tiéi hang hdi khu vuc Vi

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, diéu hanh phuong bo phuc vu hoat dong
san xuat kinh doanh cua Cang ty TNHH MTV Hoa ti@ hang hai khu vuc VI (goi
tat laCang ty).

Picu 2. Nguyén tac quan 1y va diéu hanh phuwong tién

1. Phuong tién bo ciia Céng ty chi dé phuc vy hoat dong san xuét kinh doanh
vaca hoat dong kh& lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cua Cang ty,
kh&ng str dung vao viéc riéng. Cu thé nhu sau:

a) Pua don lanh dao céng ty, bao gom: Chu tich, Kiém so& vié, Giam doc,
Pho Giam doc cong ty di cong tac;

b) Pua dén hoa tié di dan tau, d6i ca theo ké hoach dan tau hang ngay;

¢) Pua dén cac doan dén céng t& tai Cong ty; dodn céng t& cua Cong ty;

d) Bua don thu quy dén giao dich r(t tien mat tir ngén haag vé nop quy hoac
nop tien vao ngén hang;

d) Phuc vy céng t& hiéu, hi cuia Céng ty;

e) Mot sé nhiém vy hanh chinh khac khi duge Giam déc chap thuan.

2. Viéc sir dung phuong i@ phai dam béo diing tiéu chuan, dinh muc vaché
do quan lycua Nha nudc; tang cuong toi da h¢ so ket hop dam bao thyc hanh tiet
kiém, chong l&ng ph1

3. Phuong tién by cua Cong ty duoc giao truc tiép cho ting 14 xe quan ly,
van hanh dé phuc vu hoat dong san xuat kinh doanh cua Cang ty vac& nhiém vu
khac theo quy dinh.

) Chuong I1 )
CAC QUY PINH CU THE

Piéu 3. Quy dinh d6i véi |& xe



1. L& xe phai that sy né& cao tinh than tr&h nhiém, tuyét déi khong duoc
dun day tréch nhiém, chap hanh nghién chinh ké hoach phan xe cua truc ban hoa
ti@, khac phuc moi khé khian dé hoan thanh tét nhiém khi duoc giao, khéng duoc
dé xay ra chAm ché 12m anh huong dén ké hoach diéu dong tau hang ngdy vaca
cang viéc kh&.

2. La xe phai cotr&h nhiém theo dG, quan ly, chdm soc phuong tién dugc
giao dam bao luén sin sang thyuc hién nhiém vu khi cOyé@i ciu; van hanh phuong
tién ding quy trinh ky thuat; kip thoi bao cdo 1anh dao nhiing hu hong, su Co (néu
c6) dé nhanh chdng khic phuc khong dé anh huong dén hoat ~dong san xuat kinh
doanh ciia Cong ty. Trong trudng hop cOnhimg hu hong, su ¢d phai béo cd Gidn
dbc dé cho xe di kiém tra, sira chita theo quy trinh di quy dinh.

3. L& xe phai luén sin sang phuong tién théng tin cAnhan 24/7 tit ca c&
ngay trong nim dé nhan théng tin lié lac vathuc hién nhiém vu. Moi lydo dan
dén viéc phuong tién théng tin canhén khéng tiép nhan duoc théng tin tir truc ban
hoa ti@ hoic nguoi cOtr&h nhiem, g& cham tré trong hoat dong cia Céng ty
hodc phai thay d6i Ké hoach phén céng xe thil& xe phai chiu hoan ton tr&h
nhiém vé nhiing chi ph iph& sinh do cham ché g&y ra vabi coi 1 chua nghiém tuic
chap hah c& noi qui, qui ché caa Céng ty. Trong trudng hop ndy sé bi trir s6
cong trong thang tuong duong véi s6 1an vi pham.

4. Khi dén luot nhan nhiém vy matr chdi nhan nhiém vu khi khéng colyzdo
chinh dang thi ngoai viéc bi trir ngay cong nhu & tré can bi xem xé& xu lytheo
quy dinh cta Cong ty. Trong treong hop n&y truc ban hoa ti& b& c& Trudng
phong To chac - Hanh chmh dong thoi yé&i cau |4 xe cOtha tu tiép theo nhan
nhiém vu.

5.La xe phai thuc hién ding theo ké hoach ph&n xe cua truc ban hoa tié,
khéng tu y d6i cho nhau ma khong c6 1y do chinh dang.

6. L& xe phai nghié@n t(c thyc hién viéc bép co chfih x& thoi diém xuat
pha nhan nhiém vu (gio di), thoi diém ket thle nhiém vu (gio ve) véi tryc ban dé
truc ban theo d@, thong ké va diéu hanh theo quy dinh.

7. V& dip Tét an lich, cac lai xe duoc rit vé tap trung truc tai Tru s Céng
ty, khéng phai truc tai Tram Hoa tiéu Viing Ang. Lai xe dw oc ph&n céng tryc c&
ngdy Tét an lich phai d am nhiém nhiém vu tir 00gio00 d én 24gid00 cua ngdy
truc.

8. Lai xe dwgc khodn chi phtién dién thoai hang thang theo quy dinh cua
Cong ty dé phuc vu cdng viéc.

Picu 4. Quy dinh vé diéu hanh phwong tién b

1. Can ct ké hoach din t&u hang ngdy hoic c& nhiém vu kh& (néu co) da
duoc Giam doc céng ty chap thuan, truc ban hoa tié 1ap ké hoach bé tri phuong
bo theo mau “Ké hoach phan cong xe” - Mau sb 1 caa Quy ché ndy gui vao dia chi
email ciia Cong ty, Giam ddc cng ty va cac ca nhan c6 lién quan dong thoi théng
béo cho c& |& xe biét dé nhan nhiém vu.
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2. Cac dong chi 1anh dao céng ty vacén bo céng nhén viér Céng ty sau khi
nhan duoc nhiém vy di cong tac thi ca nhan dong chi lanh dao hoic déng chT
truong doan di céng t& phai théhg bdo véi truc ban hoa ti@& ké hoach di dé truc
ban hoa ti@l chu dong phan cdng la xe.

3. “Ké hoach phan cong xe” duoc cap nhat, théng béo vagui vao dia chi
email ciia Cong ty, Giam doc cang ty vaca canhan colié quan lién tuc khi cOsu
thay doi hoac bo sung ké hoach (néu c9.

4. Sau khi hoan thanh nhiém vy, l4i xe ghi chép day du c& noi dung theo
quy dinh vao “Nhat ky xe” - Mau so 2 cua Quy ché nay dong thoi bao c& véi truc
ban hoa ti&i vé viéc hoan thanh nhiém vu cua minh dé theo doi theo quy dinh.

5. Truong hop phai thuéxe ngoa hoac ty tic phuong tién tryc ban hoa tiéu
phai sém bao cao Giam doc d¢ giai quyet.

Picu 5. Quy dinh vé phén céng & xe
1. Quy dinh chung:

Viéc pha cng la xe do truc ban hoa ti@ thyc hién phai dam bao c& yé
cau sau:

a) Ca la xe pésé cang trong thang, thoi gian chay xe hoac quang duong
phuc vu tuong doi déu nhau.

b) Trong hoat dong binh thuong, cac lai xe dugc phan cang lué phié nhau
thuc hién nhiém vu dua don.

c) Tru truwong hop dac biét, viéc phé cdig xe phai dam bao cho la xe cO
thoi gian nghi ngoi hop ly

2. Quy dinh phan céng cu thé:

a) La xe s€ lua phién mdi ngudi truc tai Tram Hoa tiéu Viing Apg 10 ngay
theo tung To6 hoa ti@l, nhitng ng&y can lai truc tai Tru so Cong ty dé thuc hién
nhiém vu.

Sau khi truc tai Tram Hoa tiéu Viing Ang 1ai xe dugc bd tr inghi btitdi da 04
ngdy, cu thé nhu sau: khi di ca & Viing Ang vé 1& xe nghi 02 ngdy, 02 ngdy con lai
s& bd tringhi vé c& ngdy trong théng. Khi muén nghi bl 14 xe phai béo céo
Truong phéng To chic - Hanh chinh trude 03 ngay dé Truéng phéng To chic -
Haoh chfh théng nhat véi Truong phéng Hoa ti@& hang hai xem xé chap thuan
cho nghi. Ngay sau khi dugc chap thuan 14 xe phai théng bo cho truc ban hoa
tiéi biét dé truc ban cha dong phén céng xe.

Viéc 1a xe nghi hang nam, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao
dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khong hudng Iwong, nghi ra nudc
ngod thuc hién theo quy dinh ctia Cang ty.

b) Khi truc tai Tram Hoa tiéu Viing Ang cdc 1ai xe phai san sang 24/24 & é
kipthoi d wad & hoati@ d idan tau ¢ tit ca c& cang tai khu vuc Viing Ang -
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Son Duong - Hon La theo yé&i cau. Thetw v uti@é d wa d & laHn La - So n
Dw o ng -Viing Ang. Cac hoa tiéu c6 gio d w a, & & c&h nhau 01 tiéng thiphai
thuc hién két hop.

¢) Khi truc tai Tru s¢ Céng ty, lai xe dugc lap thanoh mot “Danh sach 1ai xe”.
Trong t6 xe ngudi cOthir tu cao nhat trong “Danh sach 14i xe” s& 1a ngudi thuc
hién nhiém vu dau tié& vacu thé lué phié nhau theo quy dinh (trir trudng hop
chi dinh dich danh cua Chu tich cong ty va Giam déc céng ty). Viéc phéan cong 1a
xe duoc thuc hién theo thtr ty lu&n phi@ nhau vaduogc dya trén co so gio vé cua
lan trude dé phan céng thir tu tiép theo trong “Danh sach lai xe”.

V idu 1: Danh s&h 14 xe theo thi tu: A, B, 14i xe A 1a dau 16t. Can cir gio di
vagio ve cua la xe, truc ban tien haoh phan céng |a xe theo bang sau:

L& xe Gio di Gio vé
A 0700 1400
B 0900 1200
B
A

V idu 2: Danh s&h 14 xe theo thir tu: A, B 14i xe A la dau I6t. Can ct gio di
vagio ve cua la xe, truc ban tien hah phan cdng |a xe theo bang sau:

LA xe Giy dén Gioy vé
A 0700 2000
B 0800 1100
B 1300 1500
A 2400

d) Truong hop comot lai xe duge diéu dong di cong tac:

- Bi cong tac lakhi cung d w ong d i ngoa c& tinh Thanh HG&, Nghé An,
Ha Tinh, Quang B nh.

- Néu di cong tac vao budi séng ngdy ham sau thisau 18h00 cua ngdy hém
trude lai xe do duoc nghi dé chuan bi di cong tac.

- Néu di cong tac vao budi chiéu thisau 00h00 ciia ngdy hom do lai xe d6
duoc nghi dé chuan bi di cong tac.

- Sau khi 14i xe di cong tac vé thi 1ai xe d6 s& dugc phan céng nhiém vy sau
05 tiéng ké tur thoi diém vé dén Céng ty. Tha ty tiép theo cua 1& xe phan theo d
iém ¢ khoan 2 Diéu ngy.

d1) Truong hop xe hong phai di sua chira, 1& xe cOchiu tr&ch nhiém giam
s&a viéc sua chira xe theo quy dinh, dong thot van phai san sang nhan nhiém vu dua
don hoa ti€u theo quy dinh bang xe kh& cua Cang ty.



d2) Truong hop xe hong phai di stra chita, 1& xe cOchiu tr&h nhiém gian
S& viéc sira chira xe theo quy dinh. Ttr 07h00 dén 17h00 tap trung cho viéc gidm
sé stra chira xe tai xuong. Tur 19h00 dén 05h00 ngdy hén sau 14 xe van phai sin
sang nhan nhiém vu dua dén hoa tiéu theo quy dinh bang xe kh& cua Céng ty, uu
tié chi dua don hoa tiéi tai khu vuc Ctra LO

e) Truée khi d w a xe d i sta chita hu hong dot xuat hoic bao dw dng d
inh ky 14 xe phai c6“Gidy d & nghi” trinh L&h d ao duyét, sau khi lanh dao
duyét 1& xe phai thénhg bé cho truc ban hoa tié& d é truc ban cAGké hoach phan
cng l1a xe phahgp.

Piéu 6. Quy dinh vé dia diém, thoi gian dén, tra hoa ti@&l bang phwong
tién bo

1. Dia diém dén, tra hoa tiéu di dan t&u latru s¢ Céng ty. Khi di 1am nhiém
vu dan t&u & Vin phong dai dién tai Thanh Hé, hoa tié sir dung xe mé&y cia Céng
ty dé dén cac dia diém don cta phuong tién thuy. Khi d i 1am nhiém vu dan tau o
Tram Hoa tiéu Viing Ang, hoa tiéu dugc xe 6 t6 duwa dén hoic sir dung xe méy cua
Cong ty dé dén cac dia diém don cua phuong tién thuy (khi xe 6t&khéng phuc vu
kip)

2. Gio phuong ti¢n bd don hoa tiéu:

a) Tuyén dan tau Nghi Son: Do hoa tié@ truc tiép dan tau quyét dinh nhung
phai dam bao & tau Kkip thoi.

b) Tuyén dan tau Ctra L&

- Tau vép bén cang Cira LQ vép varoi bén cang Nghi Huong, vap bén cang
VISSAI, vap bén cang DKC Thié& Minh Buc: don hoa tiéu trudc gio POB 2 gio.

- Tau roi, di chuyén & bén cang Ctra L& bén cang VISSAL, bén cang DKC
Thién Minh Btc: don hoa tiéu trudc gio POB 1 gio.

~ ©) Tuyén dan tau Cwra H6i, Bén Thuy: do tryc ban hoa tié& vahoa tié truc
tiep dan tau xem xé& thong nhat tirng truong hop cu the.

d) Tuyén din tau Viing Ang, Son Duong, Hén La: do Té truong To hoa tié,
hoa ti@ truc tiép dan tau xem xé thong nhat tirng trw ong hop cu thé nhung phai
dam bao 1& tau kip thoi vatiét kiem.

) Truong hop phai tang cuong hoa tié tir Tru s¢ Cang ty vao cho tuyén Viing
Ang thi d& hoa tiéu trudc gio POB 3 gio, cho tuyén Hon La 4 gio.

e) Tuyén Cua Gianh, Ctra Viét: Do hoa tié@ tryc tiép dan tau quyét dinh

nhung phai dam bao & tau kip thoi.

f) Pdi ca vao It 069030, tru truong hop dac biét. Thoi gian tu khi tryc ban
hoa tiéu phan cong di doi ca dén khi dén Van phong dai dién Nghi Son, Tram Hoa
tiéu Ving Ang hoac nguoc lai quy dinh 1&2gio30 phd.



g) C& tau vao, roi vadi chuyén tai c& bén cang Cira Lo, Nghi Huong,
DKC c6thoi gian hoa ti@i 1é& c& tau trong vong 2 giod, b tri phuong tién bo két
hop dé dua don tat ca c& hoa tié 1 lan. Truong hop sau khi dan téu xong néu phai
cho doi 1& (du kién tré 2,0 giod) 14 xe cOthé @ w a hoa ti@& 1am xong trwe éc vé
trw Gc roi quay lai @ & hoa ti@&i con lai vé sau tcy hoadn canh thuc té.

‘ h) Truong hop chi cO01 xe phuc vu viéc dua don hoa tiéu di dan t&u tai c&
cau cang, bén cang tai khu vuc Cura Lobao gom bén cang VISSAL, Cua LQ Nghi
Huong, DKC phai két hgp nhu Biém g, Khoan 2, Biéu 6 ngy.

3. Hoa ti@ san séng tai dia diém don phuong tién bo, phuong tién thuy ding
gio quy dinh. Truong hop khdng thuc hién dung quy dinh nay phai chiu tréh
nhiém vé nhiing chi ph iph& sinh do cham che g&y ra.

Piéu 7. Quy dinh vé mua vathanh toZn nhién li¢u

1. Can ctr dinh muc ti& hao nhié liéu phuong tién bo do Bo Giao thdng
van tai ban haoh vacua Cong ty quy dinh, & xe thuc hién viéc mua, sir dung va
thanh toan theo quy dinh ciaa Quy ché ngy.

2. Mua nhién ligu: L& xe tryc tiép thyc hién viéc mua nhién ligu dé phuc vy
theo yéi cau san xuat kinh doanh.

3. Thanh to& nhié liéu: Hang thang, |1& xe can ctr vao “Nhat ky xe” theo
Mau sb 2 (da dugc phéng T chie - hanh ch Bih kiém tra vax& nhan) két hop Vi
cong to mét dé tong hop viéc mua, sir dung nhié liéu theo Mau sé 3 “Bao céo
nhi@ liéu phuong tién bd” vaMau s6 4 “Bang thanh toén ti@& hao nhié liéu
phuong tién bo” ciia Quy ché nay dé thanh todn nhié liéu theo quy dinh.

~ Chuong ITI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Cac phong, don vi vacé canha c6lié quan thuoc Cang ty TNHH
MTYV Hoa ti& hang hai khu vuc VI chiu tr&h nhiém thi haoh Quyét dinh ngy.

Trong quatrih thuc hién néu co phat sinh vuéng mac dé nghi phan &h ve
phang Hoa tié hang hai vaTo chic - Hanh chnh tap hop bao cdo Giam doc xem
xé stra doi bo sung cho phuhop.



Mau s 1

"TONG CTY BDATHHMIEN BAC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Pac lap - Tw do - Hanh phic
HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

KE HOACH PHAN CONG XE
Tungay ... dénngay ... thang ... nam ...

Nguoi yau Gid di Du kien

1T Ng&y CAL giir vé Cang viéc Laxe Ghi cha

Truc ban hoa ti&



Mau sb 2

TONG CTY BDATHHMIEN BAC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

NHAT KY XE
Tungay ... dénngay ... thang ... nam ...

Tuyén duong

hoat dong Ghi cha

TT | Ng& | Céngviéc | Giodi Gio vé

Phang TCHC La xe



Mau sb 3

"TONG CTY BDATHHMIEN BAC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Pac lap - Tw do - Hanh phic
HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

BAO CAO NHIEN LIEU PHUONG TIEN BO
Thag ... nam ...

TT Néi dung S6 lidu Ghi cha
I Chi s6 cong to mét

1 Pau ky

2 Cudi ky

3 S6 km phuc vu trong ky

Il | Nhién li¢u

1 | Thang trudc chuyén sang
Xang

Dau diezel

Nhat

2 | Muatrong ky
Xang

Dau diezel
Nhot

3 | Tié thu trong ky
Xang

Dau diezel
Nhot

4 | Chuyén sang théng sau

Xang
Dau diezel
Nhot
Ng&y ... thag ... nam ...
Giam doc Keé toan truéng La xe
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Mau sé 4

"TONG CTY BDATHHMIEN BAC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Pac lap - Tw do - Hanh phic
HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

A BANG THANH TOAN
TIEU HAO NHIEN LIEU PHUONG TIEN BQ
Thag ...nam ...

Nhié liéu tié hao dugc thanh toan:

Ton dau ky | Nhéap trong ky | Xuattrong ky | Tén cuon ky
Dién giai S6 | Thah | S6 | Thah | S6 |Thah| So | Thah
luong tien luong tien lwong | tien | lugng tien

Tong cong:

Vinh,ng&y ... thag ... nam ...
Ngwoi lap
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